STREDNI ODBORNA SKOLA PODNIKATELSKA, s.r. 0.,
Most, Topolova 584, PSC 434 47

SKOLNI RAD

I. CAST - PRAVA A POVINNOSTI ZAOKIOJ A ZAKONNYCH
ZASTUPCU ZAKU

Svym rozhodnutim vzdélavat se na Stfedni odborné $kole podnikatelské v Mosté se zaci zavazuji
osvojovat si znalosti a dovednosti stanovené Skolnim vzd€lavacim programem, ziskavat védomosti
a poznatky, fidit se zdsadami humanismu a demokracie a plnit povinnosti stanovené skolnim fddem
pii zachovani ob&anskych prav a prav obsazenych v Umluvé o pravech ditéte. Zletilosti,
tj. dovrSenim 18. roku veéku, vznikd v plném rozsahu zptsobilost zakt k vlastnim pravnim ukontim.

A. PRAVA ZAKU

1.
2.
3.

10.

11.

12.

Na vzdélani a ucast ve vyuce podle rozvrhu.

Na informace o pritb¢hu a vysledcich svého vzdélavani.

Na vyuzivani zafizeni Skoly, uclebnic a pomucek souvisejicich s vyukou a dalSim
vzdélavanim.

Na vyuzivani Skolou nabizenych mimoskolnich aktivit v oblasti sportovni, kulturni,
vyuzivani vypocetni techniky a pii dalSich vzdélavacich aktivitach podporujicich duchovni,
moralni a socidlni rozvoj.

Na poskytnuti pomoci v pfipad€ nejasnosti v u€ivu nebo v ptipadé, Ze se ocitne

V nesnazich. Své problémy miize kdykoliv sdélit tfidnimu uditeli, vychovnému poradci,
Skolnimu metodikovi prevence nebo fediteli Skoly.

Na ptipominky, vyhrady a naméty k ¢innosti Skoly a jejich pracovnikii, které¢ mize sdélit
pfiméfenou formou svému tfidnimu uciteli, vychovnému poradci nebo fediteli Skoly.

Na ochranu pfed vSemi formami nésili a pted kontaktem s narkotiky a psychotropnimi
latkami.

Volit a byt voleni do $kolské rady, jsou-li zletili.

Zakladat vramci Skoly samospravné organy zakl, pracovat vnich a podnéty
na fteditele Skoly nebo Skolskou radu piispivat ke zkvalitnéni vychovné vzdélavaciho
procesu.

Zaci se specialnimi vzdéldvacimi potfebami maji narok na bezplatné poskytovani
podpirnych opatfeni Skolou dle §16, §18 a §19 Zakona ¢. 561/2004 Sb. ve znéni pozdé&jsich
piedpisi.

Nadani Zaci maji narok na vytvofeni podminek pro svij rozvoj dle §17 a §19 Zakona
¢. 561/2004 Sb. ve znéni pozdéjsich predpist.

Na pfistup k osobnim udajiim, na opravu a vymaz osobnich udaji a pravo vznést ndmitku
proti zpracovani osobnich udaji — vSe se fidi smérnici feditelky Skoly k ochrané osobnich
udaju.

B. CHOVANI ZAKU

1.

Zaci dodrzuji ve $kole, pii akcich organizovanych $kolou i mimo $kolu §kolni #ad, pravidla
spolecenského chovéni, svym vystupovanim vhodné skolu reprezentuji. Prokazuji patficnou
Uctu zaméstnanciim Skoly, pfi setkani je zdravi. Vyucujiciho zdravi pfi vstupu do tfidy
a pii jeho odchodu tim, ze povstanou.

Dodrzuji pravidla bezpe€nosti a protipozarni ochrany, zdravotni a hygienickd pravidla.
Udrzuji potadek ve Skole a v jejim okoli. Do Skoly pfichdzeji vhodné a Cisté obleceni.
Ve skole se pfezouvaji, boty a obleceni vkladaji do skiinky v Satné Skoly.
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3. Do skoly nesmi Zaci nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi a zpasobit uraz. V zZadném
piipadé nenosi do Skoly zbrané a jejich napodobeniny. NoSeni, drzeni, distribuce
a zneuzivani nadvykovych latek, koufeni, piti alkoholu a hrani hazardnich her je zdkim Skoly
zakazano v prostorach Skoly, jejim okoli a pfi ¢innostech organizovanych $kolou.

4. 7Zaci neopousti budovu $koly bdhem vyu¢ovani. Opustit ji mohou pouze v dob& ob&dové
piestavky, kdy Skola nenese za zdka zodpovédnost, nebo na =zakladé¢ propustky
od vyucujiciho skoly.

5. Zaci maji zakdzano nabijet mobilni telefony &i jinou techniku z elektrické sité skoly.

C. POVINNOSTI ZAKU

1. Povinnosti zdka je dochazet do Skoly pravideln¢ a v€as podle stanoveného rozvrhu hodin.
Na vyucovani se zaci pravidelné pfipravuji, pfinaseji s sebou do skoly potiebné pomticky.
74k je zodpovédny za své vysledky ve vzdélavani.

2. ZAci respektuji stanoveny rozvrh vyuky. Dodrzuji prestavky, na za¢atku hodiny zaujmou
mista podle zasedaciho potadku a ocekavaji prichod vyucujiciho. Nedostavi-li se vyucujici
do 5 minut po zac¢atku hodiny, ohlasi to urcend sluzba v sekretariatu skoly.

Ttidni uditel eviduje prostfednictvim informacniho systému Edookit pozdni piichody

74ka do vyulovacich hodin. Zakovi jsou tolerovany 2 pozdni piichody v kazdém
Ctvrtleti. Za dal$i pozdni ptichody budou ud€lovana vychovna opatfeni. Za 3 pozdni
pfichody napomenuti tfidniho ucitele, za 5 pozdnich ptichodl ditka tfidniho ucitele, za 6
a vice pozdnich prichodt dutka feditele skoly.

3. V prubéhu hodiny Zaci nevyrusuji ¢innostmi, Které nejsou pfedmétem vyucovani (napf.
pouzivani mobilniho telefonu).

4. Po ukonceni vyuky uvedou své misto do pofadku, zidli umisti na lavici a po pokynu ucitele
opusti u¢ebnu. Sluzbu ve tfidé vykonavaji zaci podle rozpisu stanovenym tfidnim ucitelem.

5. Nemize-li se zdk ze zdvaznych divodl zucastnit vyucovani v délce 1 — 2 dnii, oznami to
pfedem tfidnimu uciteli. Pfi odchodu ze Skoly v priabéhu vyucovani pozada zak
o souhlas tfidniho ucitele a vyucujiciho v hodiné. Pfi pfedem zndmé neptitomnosti zéka
delsi nez 2 dny, musi zletily zak nebo zdkonny zastupce nezletilého zdka pozadat pisemné
feditele Skoly o souhlas s uvolnénim.

6. Nepritomnost ve Skole omlouvaji zaci u tifidniho uclitele bezprostfedné po navratu,
nejpozdéji do tii dnti. Omluvy se zaznamenavaji do EDOOKITU. Omluvenky potvrzuje
u nezletilych zakit zakonny zastupce. Pokud je divod nepfitomnosti zZaka nevérohodny,
muze se tfidni ucitel nebo feditel Skoly obratit na zletilého Zdka nebo na zdkonného zastupce
nezletilého zdka a pozddat ho o vysvétleni, popfipadé mulze vyzadovat potvrzeni
od lékare. V kazdém pololeti budou Zakovi tolerovany maximalné 2 jednodenni absence
z rodinnych divoda. Jestlize se zdk neucastni po dobu nejméné 5 dni vyucovani a jeho
ucast neni omluvena do 3 kalendatnich dnti, vyzve feditel Skoly pisemné zletilého Zdka nebo
zédkonného zéastupce nezletilého zéka, aby neprodlené dolozil diivody zdkovy neptitomnosti.
Zaroveli upozorni, ze jinak bude zak posuzovan, jako by vzd&lavani zanechal. Zik, ktery
do 10 dnit od doruceni vyzvy do Skoly nenastoupi nebo nedolozi diivod nepfitomnosti,
se posuzuje, jako by vzdélavani zanechal poslednim dnem této lhity. Pfi neomluvené
absenci zaka budou ud¢lovana vychovna opatieni, popf. snizené¢ znamky z chovani. Za 3
neomluvené hodiny ditka tfidniho ucitele, za 4 — 7 neomluvenych hodin ditka feditele
Skoly, za 8 — 20 neomluvenych hodin druhy stupeni z chovani, za 20 a vice neomluvenych
hodin tfeti stupent z chovani. Pfi opakované ¢i dlouhodobé neomluvené absenci mize byt
zakovi v souladu s § 68 odst. 2 Skolského zakona 561/2004 Sb. ukonceno vzdelavani.

7. Zaci se ve Skole fidi pokyny pedagogickych pracovnikii a dalsich pracovnikii 8koly.
Ustanoveni S$kolniho fadu Zzaci dodrzuji téz pti akcich, které Skola organizuje (akce
sportovni, kulturni, exkurze, vylety, soutéZe, odborna praxe apod.).

8. V ramci odborné praxe dodrzuji Zaci pracovné pravni piedpisy a pokyny subjektu, u kterého
praxi vykonavaji, véetné piedpist o bezpe€nosti a ochrané zdravi pfi praci



10.

11.

12.

13.
14.

a o pozarni ochrané. Zplsobi-li zak béhem praxe jakoukoliv $kodu, odpovida za ni podle
ptislusnych pravnich predpist.

Zjisti-li zak ve $kole ztratu osobni véci, okamzité ji ozndmi svému t¥idnimu ugéiteli. Skola
odpovida za Skody na vnesenych nebo odloZzenych vécech v souladu s pfisluSnymi
ustanovenimi  ObcCanského zakoniku. Cenné véci a vetsi penézni cCastky Zaci
do skoly nenosi.

Pti ukonceni vzdé€lavani, piipadné ukonceni Skolniho roku, odevzdaji zéaci dle pokynii
tfidniho ucitele ucebnice, ucebni pomuicky a vybaveni, které jim Skola zaptjcila. V ptipadé
ztraty véci nebo posSkozeni majetku skoly z nedbalosti jsou zaci povinni zptisobenou Skodu
uhradit podle ptislusného ustanoveni Obcanského zakoniku.

Zletili Zaci jsou povinni informovat Skolu o zméné zdravotni zpusobilosti nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani. Zletili zaci jsou
povinni doklddat divody své nepfitomnosti ve vyuCovani dle bodu 6. Tiidni ucitel
nevyzaduje potvrzeni zédkonného zéstupce.

Z4ci maji béhem vyucovani vypnuté mobilni telefony, fotoaparaty a jinou zadznamovou
techniku, kterd slouzi k pofizovani obrazovych a zvukovych zaznamt. Potfizovani
zvukovych a obrazovych zdznamii osob (ucitel, zdk) bez jejich svoleni je v rozporu
s obcanskym zakonikem (§ 84 a § 85) a Natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679. NaruSovani vyucovaciho procesu mobilnim telefonem (piipadné jinou technikou),
bude hodnoceno jako hruby ptestupek proti skolnimu fadu.

Z4ci maji povinnost vést sesity se zapisem z vykladu v hodinach dle pozadavki vyuéujiciho.
Zaci maji povinnost ulastnit se distanéni vyuky v piipadd nafizené karantény
a v pripadé¢ uzavieni skol.

ZAKONNI ZASTUPCI ZAKU

1.

o1

Maji pravo se informovat na chovani a prospéch svého ditéte u vyucujicich a ttidnich ucitelti
Vv terminech kondni pravidelnych tiidnich schiizek a kdykoliv v jinou dobu po piedchozi
domluvé. Informace lze ziskat také prostfednictvim informacniho systému EDOOKIT.

Maji pravo pozadat Skolu o spolupraci pii feSeni problému zakt v souvislosti s vyu¢ovacim
procesem, chovanim zaki, zdravotnich problému a dalSich odivodnénych ptipadech.

Maji pravo spolupracovat se skolou v ramci sledovani a prevence socialné negativnich jevi
a zneuzivani navykovych latek, spolupracovat s vychovnym poradcem Skoly, Skolnim
metodikem protidrogové prevence a pracovniky pedagogicko-psychologického poradenstvi.
Maji pravo se podilet na mimoskolnich aktivitach zaka Skoly.

Maji pravo vznaset pfipominky a podnéty k praci Skoly u vyucujicich nebo u feditele Skoly.
K dispozici maji vyro¢ni zpravu o ¢innosti Skoly a zpravu o hospodateni Skoly.

Maji pravo omlouvat své dité pfi neucasti ve vyucovani dle ustanoveni Skolniho radu.

Jsou povinni zajistit, aby nezletily zak fadné dochézel do Skoly, dokladat divody
nepfitomnosti Zdka ve vyucovani.

Informovat Skolu o zméné =zdravotni zplsobilosti Zaka nebo jinych zévaZnych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani.

Maji pravo na piistup k osobnim tidajim, na opravu a vymaz osobnich udajii a pravo vznést
namitku proti zpracovani osobnich udaji — vSe se fidi smérnici feditele Skoly k ochrané
osobnich udajt.

Zpracovani osobnich udaja zakt za ucelem propagace Skoly (webové stranky, propagacni
materidly, fotografie) nebo za GcCelem UCasti na  exkurzich, zdjezdech
a mimoskolnich akcich (lyzaisky kurz, cyklisticky kurz, vodacky kurz) je mozné pouze
s vyslovnym souhlasem zakonnych zastupct zaka.



E. BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVI

1. Skola zajistuje bezpetnost a ochranu zdravi zak pii vzdélavani a s nim souvisejicich
ginnostech. Skola piihlizi k zakladnim fyziologickym potiebam zakd a vytvaii podminky
pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku socialné patologickych jevi.

2. Skola vede evidenci urazli, vyhotovuje zdznamy o urazech a zasila zdznamy stanovenym
organiim a institucim.

F. HODNOCENI VYSLEDKU VZDELAVANI ZAKU

Hodnoceni vysledki vzdélavani zakl je stanoveno Skolnim fadem, ktery vychazi z § 69 skolského
zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vys$Sim odborném
a jiném vzdélavani a § 3 a 4 vyhlasky MSMT ¢&. 13/2005 Sb. o stiednim vzdélavani v platném
znéni, a ze Skolniho vzdélavaciho programu skoly.

1. Zasady Kklasifikace

a) Pravidla pro hodnoceni vychazeji z pozadavki Skolniho vzdélavaciho programu.

b) Pfti hodnoceni, pribézné i celkové klasifikaci uplatiiuje uéitel pfimétenou naro¢nost
a pedagogicky takt vici zakovi.

c) Pii celkové klasifikaci ucitel ptihlizi k v€kovym zvlastnostem zaka i k tomu, ze zak
mohl v prub¢hu klasifikacniho obdobi zakolisat v u¢ebnich vykonech pro urcitou
indispozici.

d) U zaku se specialnimi vzdélavacimi potifebami se postupuje dle doporuceni PPP.

2. Stupné hodnoceni a klasifikace

a) Prospéch zaka v jednotlivych povinnych a nepovinnych vyucovacich pfedmétech je
klasifikovan témito stupni:

1 — vyborny
2 — chvalitebny
3 — dobry

4 — dostate¢ny
5 —nedostate¢ny

Stupeii 1 (vyborny)

74k ovlada ulebnimi osnovami pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice
a zakonitosti ucelené, pfesné, chape vztahy mezi nimi. Pohotové vykonava pozadované
intelektualni a motorické Cinnosti. Téméf samostatné uplatituje osvojené poznatky
a dovednosti pro feSeni teoretickych a praktickych ukolii, dovede zdivodnit své postupy.
Mysli logicky spravng, projevuje se u ného samostatnost a tvotivost. Jeho ustni a pisemny
projev je spravny, piesny a vystizny. Vysledky jeho cinnosti jsou kvalitni, pouze
s menSimi nedostatky. Je schopen samostatné studovat vhodné texty a zpracovat kvalitni
samostatné prace.

Stupeii 2 (chvalitebny)

Zik ovlada ulebnimi osnovami pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice
a zakonitosti v podstaté ucelené. Vykonava intelektualni a motorické ¢innosti. Samostatné
nebo za menSich podméth uclitele uplatiiuje osvojené poznatky a dovednosti pro feSeni
teoretickych a praktickych ukolt. Kvalita vysledki ¢innosti je zpravidla bez podstatnych
nedostatkil. Zak je schopen samostatné nebo s mensi pomoci studovat vhodné texty
a zpracovavat samostatné prace.



Stupeii 3 (dobry)

74k ma v ucelenosti a Gplnosti osvojeni poznatkil pojmi a definic nepodstatné mezery.
Podstatnéjsi neptesnosti a chyby dovede za pomoci ucitele korigovat. Osvojené poznatky
a dovednosti aplikuje pii feSeni teoretickych a praktickych uloh s chybami. Castgjsi
nedostatky se projevuji v kvalité vysledkl jeho ¢innosti. Neschopen samostatné studovat
podle navodu ucitele.

Stupeii 4 (nedostatecny)

74k ma v ucelenosti, presnosti a Gplnosti osvojeni pozadovanych poznatkii zavazné
mezery. Pfi provadéni pozadovanych intelektudlnich a motorickych cinnosti je malo
pohotovy a mé vétsi nedostatky. V uplatnovani osvojenych poznatki a dovednosti pfi
feSeni teoretickych a praktickych tukolt se vyskytuji zdvazné chyby. Pfi vyuzivani
poznatkli je nesamostatny. V logice mysleni se vyskytuji zdvazné chyby. Vysledky jeho
¢innosti nejsou kvalitni. Zavazné nedostatky a chyby dovede zék s pomoci ulitele opravit.
Pfi samostatném studiu ma velké tézkosti. Pfi samostatné praci ma velké tézkosti.

Stupei 5 (nedostate¢ny)

74k si pozadované poznatky neosvojil ucelend, piesné a Uplng, méa v nich zavazné
a znaéné mezery. Jeho dovednost vykonavat pozadované intelektualni a motorické
¢innosti ma velmi podstatné nedostatky. V uplatiovani osvojenych védomosti
a dovednosti pfi feSeni teoretickych a praktickych ukolii se vyskytuji velmi zavazné
chyby. Své védomosti nedovede uplatnit ani za pomoci uéitele. Je nesamostatny v mysleni
I v praktickych ¢innostech. Zavazné nedostatky nedovede opravit ani s pomoci uditele.
Nedovede samostatn¢ studovat. Nedovede se samostatné ucit.

b) Chovani Zaka je hodnoceno témito stupni:
1 — velmi dobré
2 — uspokojivé
3 — neuspokojivé

c) Celkové hodnoceni zaka se vyjadiuje témito stupni:

- prospél s vyznamenanim (neni-li v zadném povinném pifedmétu hodnocen
pii celkové klasifikaci stupném hor§im neZz chvalitebny, primér z povinnych
predméti nema horsi nez 1,50 a jeho chovani je velmi dobré),

- prospél (neni-li vzadném z povinnych pfedmétd hodnocen pii celkové klasifikaci
stupném nedostatecny),

- neprospél (je-li v nékterém povinném piedmétu hodnocen pii celkové klasifikaci
stupném nedostatecny),

- nehodnocen (pokud Zika nelze hodnotit z nékterého predmétu na konci prvniho
pololeti ani v ndhradnim terminu).

d) Neni-li mozné zaka hodnotit z nékterého predmétu, uvede se na vysvédéeni u prislusného
pfedmétu slovo ,,nehodnocen (N)*.

e) Pokud je zak zvyucCovaciho pfedmétu zcela uvolnén, uvede se na vysvédceni
u ptislusného predmétu slovo ,,uvolnén (U)*.

f) Vychovna opatieni:
- pochvala teditele Skoly (tfeditel ji udéluje na zaklad¢ vlastniho rozhodnuti nebo
na zaklad€ podnétu jiné osoby),
- pochvala tfidniho ucitele (tfidni ucitel ji ud€luje na zéklad¢ vlastniho rozhodnuti
nebo na zakladé podnétu ostatnich vyucujicich.
Pfi zavinéném poruSeni povinnosti stanovenych skolnim fadem lze zédkovi dle zavaznosti
uloZit:



- napomenuti tfidniho ucitele

- dutka tfidniho ucitele

- datka feditele skoly
Pfi zavazném poruseni povinnosti stanovenych Skolnim fadem muze feditel rozhodnout
0 podminéném vylouceni nebo o vylouceni zéka ze Skoly. ZkuSebni lhlita pfi podminéném
vylouceni je stanovena feditelem Skoly nejdéle na dobu jednoho roku. Ulozené vychovné
opatieni je prokazatelnym zplisobem oznameno zdkovi a zakonnému zastupci nezletilého
zaka. Vychovné opatieni je zaznamenano do dokumentace skoly.

3. Ziskavani podkladi pro hodnoceni a klasifikaci

a)

b)

e)
f)

9)
h)

Podklady pro hodnoceni a klasifikaci vychovné vzdélavacich vysledkii a chovani zaka
ziskava ucitel zejména témito metodami, formami a prostiedky:

- soustavnym diagnostickym pozorovanim zaka,

- soustavnym sledovanim vykonu z4ka a jeho pfipravenosti na vyucovanti,

- ruznymi druhy zkouseni (pisemné, ustni, pohybové testy),

- kontrolnimi pisemnymi pracemi, testy, projektovou ¢innosti,

- analyzou vysledku Cinnosti zéka.
74k musi byt z pfedmétu vyzkousen Uistné nebo pisemné alespon &tyFikrat za kazdé pololeti,
a to v odli§nych terminech klasifika¢niho obdobi. Ustni zkouseni musi byt zatazeno u téch
pfedméti, které to svym charakterem umoziiuji. U ostatnich predméth zak musi prokdzat
télesnou nebo manualni zru¢nost.
U Zékovskych projekt ucitel hodnoti formalni a obsahovou Uroven zpracovani a vlastni
prezentace.
Ucitel oznamuje zakovi vysledek kazdé klasifikace a poukazuje na klady a nedostatky
hodnocenych projevii a vykont. Pfi Ustnim vyzkousSeni oznami ucitel zdkovi vysledek
hodnoceni okamzité. Vysledky hodnoceni pisemnych zkousek a praci a praktickych ¢innosti
oznami zakovi nejpozde¢ji do 14 dnt.
Kontrolni  pisemné prace jsou cCasové jednotlivymi uciteli  koordinovany,
abysenenahromadily v jednom terminu.
Ucitel je povinen vést soustavnou evidenci o kazdé klasifikaci zaka a zaroven je povinen
zapisovat znamky do Skolniho informacniho systému Edookit.
ZkousSeni Zéka probiha zadsadné v ucebné za pfitomnosti ostatnich spoluzakd.
Ucitelé seznami na za¢atku klasifika¢niho obdobi Zaky s kritérii a formami hodnoceni.

4. Klasifikace zaka

a) Zaci se Kklasifikuji ve vSech vyulovacich pfedmétech uvedenych v uéebnim planu

ptislusného ro¢niku. Vyjimkou jsou ptedméty, ze kterych je Zak uvolnén feditelem Skoly.

b) Klasifikacni stupen urci uitel, ktery vyucuje pfislusny predmét.
c) V predmétu, ve kterém vyucuje vice ucitelt, ur¢i vysledny stupen za klasifikaéni obdobi

piislusni ucitelé po vziajemné dohodé. Nedojde-li k dohod¢, stanovi se vysledny
klasifika¢ni stupen rozhodnutim feditele Skoly.

d) Pfi urCovani stupné prospéchu v jednotlivych pfedmétech na konci klasifikacniho obdobi

se hodnoti kvalita prace a vysledky vzdélavani, jichz Zzdk dosahl za celé klasifikacni
obdobi. Stupent prospéchu se neurCuje jen na zékladé¢ priméru dil¢ich hodnoceni
za prislusné obdobi. Je zde tfeba zhodnotit aktivitu v hodin€, fadné plnéni termint,
domécich tloh, vztah zaka k pfedmétu, zajem, snahu a celkovy rozhled v dané oblasti.

e) Pifi urcovani klasifikacniho stupné posuzuje ucitel vysledky prace objektivné, nesmi

f)

podléhat zddnému subjektivnimu vlivu.

Zakonni zastupci jsou informovani o hodnoceni vysledkli vzdélavani zakd prabézné,
prostiednictvim informaéniho programu EDOOKIT na webovych strankach skoly
po zadani pfid€leného hesla. Zakonni zéastupci Zéka jsou také informovéani o hodnoceni
vysledki vzdélavani zaka na pravidelnych tfidnich schiizkach.

6



9)

h)

)

Ptipady zaostavani zakd vuceni a nedostatky vjejich chovdni se projednavaji
pii pedagogickych radéach, na zaklad¢ zavéra jsou o tomto informovani zaci a zdkonni
zastupci zéka.

Na konci klasifikaéniho obdobi v terminu, ktery ur¢i fteditel Skoly, zapisi ucitelé
ptislusnych predméti vysledky celkové klasifikace do tfidnich vykazl a do informacniho
syst¢tmu EDOOKIT. Ptipravi navrhy na opravné zkousky a klasifikaci v ndhradnim
terminu, tfidni ucitel zpracuje vysledky klasifikace zakd pro potteby pedagogické rady
a tisk vysvédceni.

V piipadé, ze ma zak absenci z pfedmétu vyssi nez 25 %, miize byt na navrh vyucujiciho
ptezkousen pisemnou, praktickou praci, nebo komisionalni zkouskou.

V piipadé, ze ma zak absenci vyssi nez 40 %, neni klasifikovan. Klasifikaci v nahradnim
terminu schvaluje feditel skoly.

5. Hodnoceni vysledki vzdélavani

a)

b)

d)

f)

9)

h)

Hodnoceni vysledkii vzdélavani zdka je na vysvédCeni vyjadieno klasifikaci
a celkovym hodnocenim. Do vys$§iho ro¢niku postoupi zak, ktery na konci druhého
pololeti ptislusného ro¢niku prospél ze vSech povinnych predmétt (§ 69 odst. 5 zdkona
¢. 561/2004 Sb.).

Nelze-li zdka pro zavazné objektivni pfic¢iny klasifikovat na konci prvniho pololeti,
stanovi feditel Skoly pro jeho klasifikaci nahradni termin tak, aby klasifikace Zdka mohla
byt provedena nejpozdéji do konce Cervna prislusného Skolniho roku. Neni-li mozné zéka
hodnotit v ndhradnim terminu, zak se za prvni pololeti nehodnoti (§ 69 odst. 5 zakona
¢. 561/2004 Sb.).

Nelze-li Zzaka pro zavazné objektivni piiciny klasifikovat na konci druhého pololeti,
stanovi feditel skoly pro jeho klasifikaci ndhradni termin tak, aby klasifikace zéka mohla
byt provedena do konce zafi néasledujiciho Skolniho roku. Do doby hodnoceni navstévuje
zak nejblizsi vyssi ro¢nik. Neni-li zak hodnocen ani v tomto terminu, neprospél (§ 66 odst.
6 zdkona €. 561/2004 Sb.).

74k, ktery na konci druhého pololeti neprospél nejvyse ze dvou povinnych predméti, kona
Z téchto predméti opravnou zkousku nejpozdéji do konce Skolniho roku v terminech
stanovenych feditelem $koly. Opravné zkousky jsou komisionalni. Zak, ktery nevykona
zkousku uspéSné nebo se k jejimu konani nedostavi, neprosp€l. Ze zavaznych divodi
muze feditel zakovi stanovit ndhradni termin opravné zkousky nejpozdéji do konce zafi
nasledujiciho Skolniho roku (§ 69 odst. 7 a 8 zdkona ¢. 561/2004 Sb.).

Zletily 74k nebo zakonny zastupce nezletilého zdka mlZe pisemné pozadat feditele Skoly
o opakovani ro¢niku (§ 66 odst. 7 zdkona ¢. 561/2004 Sb.).

74k, ktery nepostoupil do vyssiho ro¢niku, prestava byt zdkem $koly poslednim dnem
pfislusného Skolniho roku nebo dnem nasledujicim po dni, kdy nevykonal opravnou
zkousku nebo neprospél pii hodnoceni v ndhradnim terminu, anebo dnem néasledujicim
po dni nabyti pravni moci rozhodnuti o nepovoleni opakovani ro¢niku (§ 68 odst. 3
zakona ¢. 561/2004 Sb.).

Ma-li zletily zdk nebo zdkonny zastupce nezletilého Zadka pochybnosti o spravnosti
hodnoceni na konci prvniho nebo druhého pololeti, mize do tfi pracovnich dni ode dne,
kdy se o hodnoceni prokazateln¢ dozvéd¢l, nejpozdéji vSak do 3 pracovnich dntll od vydani
vysveédCeni, pozadat feditele Skoly o komisionalni pfezkouseni. Komisionalni ptezkouseni
se kond nejpozdéji do 14 dnli od doruceni zadosti nebo v terminu dohodnutém se zletilym
zakem nebo zdkonnym zastupcem nezletilého Zaka (§ 69 odst. 9 zakona ¢. 561/2004 Sb.).
Komisi pro pfezkouseni zaka jmenuje feditel Skoly. Komise je tficlennd, tvoii ji predseda,
kterym je feditel Skoly nebo jim povéreny ucitel, zkousejici ucitel vyucujici zdka danému
pfedmétu a piisedici, ktery ma odbornou kvalifikaci téhoZ nebo piibuzného predmétu.
Vysledek zkouSky vyhlasi pfedseda vetfejné v den kondni zkouSky. O komisionalni
zkousce se pofizuje protokol (§ 6 odst. 3 vyhlasky MSMT ¢&. 13/2004 Sb.).



1) Kazdé pololeti se vydava zakovi vysvédceni. Za prvni pololeti 1ze Zakovi vydat misto
vysveédEeni vypis z vysveédcent.

6. Uvolnéni z predmétu

O uvolnéni z predmétu pro ¢ast Skolniho roku nebo cely skolni rok mize pozadat zletily zak
nebo zadkonny zastupce nezletilého zdka na zakladé 1€kaiské zpravy (praktického l€kare)
nebo vysledkt ptedchoziho vzdélavani (§ 67 odst. 2 zakona €. 561/2004 Sb.).

7. Komisionalni zkousky

Komisiondlni zkousku mtze zak konat v jednom dni nejvyse jednu.
Komisionalni zkousku kona zak v téchto piipadech:

a) na zadost Zaka ¢i zakonného zastupce nebo z podnétu feditele Skoly,

b) jde-li o opravnou zkousku,

c) kona-li zak zkousky pii individualnim planu vzdélavani,

d) kona-li zak rozdilovou zkousku,

e) z podnétu vyucujiciho pii absenci zaka v piislusném predmétu vyssi nez 25 %.

8. Individualni vzdélavaci plan

Individualni vzdélavaci plan je povolen na zaklad¢ soucinnosti poradenského zatizeni, zéka,
zdkonného zastupce nezletilého Zdka a $koly. Reditel $koly sezndmi Zika a zakonného
zastupce nezletilého zéka sobsahem a prabéhem vzdélavani podle individudlniho
vzdélavaciho planu a sterminy jednotlivych zkousek. V pfipadé zdkd se specialnimi
vzdéldvacimi potfebami sezndmi vychovny poradce vyucujici, ktefi Zzaka wvyucuji,
s posudkem z pedagogicko-psychologické poradny. Z posudku vyplyva, jak maji s témito
7aky pracovat a jak je maji hodnotit. Individudlni pldn vzdélavani podepisuje feditel Skoly,
zak a zdkonny zastupce nezletilého Zaka. Individualni plan vzdélavani Zaka se stava soucasti
osobni dokumentace zaka a je zalozen do $kolni matriky v Edookitu.

9. Distan¢ni forma vyuky

Distan¢ni forma vyuky mize byt nafizena z divodu krizovych opatieni vyhlasenych
po dobu trvani krizového stavu podle krizového zdkona, z divodu mimotadného opatieni
podle zakona o ochrané vefejného zdravi nebo z divodu karantény. Mohou pak nastat
nasledujici situace:

a) Prezen¢ni vyuka

V ptipadé, Ze se opatfeni €i karanténa tyka pouze omezeného poctu Zaki, ktery nepiekroci
vice jak 50 % ucastnikl tfidy, pokracuje vyuka téch, ktefi zlstavaji ve skole, prezen¢ni
formou. Skola nemi povinnost poskytovat vzd&lavani distanénim  zptisobem
a postupuije jako Vv situaci, kdy Zaci nejsou ptitomni ve §kole, napf. z divodu nemoci. Zaci se
zapojuji s ohledem na své podminky.

b) SmiSena vyuka

V piipadé, ze se onemocnéni ¢i karanténa tyka vice jak 50% tfidy, je Skola povinna
distan¢nim zptisobem vzdé¢lavat zaky, kterym je zakazana Gcast na prezencni vyuce. Ostatni
zaci pokracujyi v prezencnim vzdé€ldvani. Distanéni zplsob vyuky mize probihat
nejruznéjS$imi  formami, a to dle technického vybaveni Skoly 1 jednotlivych zaki
a dle aktualnich personalnich moZnosti Skoly. MiiZe se jednat o zasilani tiSt€énych materiald,
pokynil k samostatné praci s u¢ebnimi texty, online pfenos prezen¢ni vyuky ¢i nejriznéjsi
formy online vyuky. Distanéni zptisob vzdélavani musi respektovat vzdy aktudlni zdravotni
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stav a individudlni podminky konkrétnich zaki. Zachovana prezen¢ni vyuka se bude lisit dle
jednotlivych situaci a lze ji ménit dle moznosti pedagogt.

c) Distané¢ni vyuka

Pokud je z divodu nafizeni karantény nebo kvili mimotfadnym opatfenim KHS nebo
plosnym opatienim MZ CR zakdzana piitomnost 7akti ve S$kole alespoii jedné celé
skupiny/ttidy, Skola poskytuje pro tyto skupiny/ttidy vzdélavani vyhradné distancnim
zpusobem. Ostatni zaci se vzdélavaji dale prezencnim zplisobem. Pokud je zakazana
piitomnost vSech Zak®, pfechdzi na distanéni vyuku cela $kola. Skola vzdy piizptsobi
distanéni vyuku individudlnim podminkam zakti a také persondlnim a technickym
moznostem skoly.

Zéci jsou povinni se vzdélavat distanénim zptisobem. Skola piizptisobi zptisob poskytovani
a hodnoceni vzdélavani na dalku podminkam zaki. Skola komunikuje se Zzaky a zdkonnymi
zastupci prostiednictvim informacniho systému Skoly Edookit. Zde jsou informovani
o aktualnim zptisobu vyuky. Skola vyuZiva pro fizeni vyuky systém MS Teams. Zéci jsou
seznameni s vyuzivanim tohoto systému. Vyuka probiha dle stanovené¢ho rozvrhu
uvedeného v informadnim systému. Skola miZe pro tento zpisob vyuky poskytnout
zaptjceni pottebné techniky pro vyuku Zz4kiim na zakladé¢ dohody a dle svych mozZnosti.
Hodnoceni vysledkt je uvadéno v informaénim systému dle tohoto $kolnimu f#adu. Skola
prizpisobi hodnoceni podminkdm Zzaka pro tento zptisob vzdélavani. Piipadnou absenci
zakt v distanéni vyuce je nutné omlouvat do 3 kalendarnich dni po zacatku absence
prostfednictvim informacéniho systému Edookit.

II. CAST — USTANOVENI PRO ZAMESTNANCE SKOLY
VSICHNI ZAMESTNANCI SKOLY MUSI RESPEKTOVAT:

Pracovni fad pro zaméstnance $kol a Skolskych zafizeni — vyhlaska ¢. 263/2007 ze dne
4. fijna 2007.

Umluvu o pravech ditéte, jejiz text piijalo FS CSFR 10. 10. 1990, ktera vychazi z Deklarace
prav ditéte prijaté VS OSN 20. 11. 1959.

Skolni #ad a provozni fad Stiedni odborné $koly podnikatelské, s. r. 0., Most.

Naftizeni Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679 o ochrané fyzickych osob
V souvislosti se zpracovanim osobnich udaji.

POVINNOSTI UCITELU

a)

prostiednictvim vzdélavaciho obsahu jednotlivych vyucovacich predméti a celkovym
vychovnym pisobenim formovat zivotni postoje zakti k humanistickym kulturnim tradicim,
proti projeviim rasismu, netolerance a xenofobii,
vénovat pozornost kvalifikované mimoskolni a z4jmové Cinnosti zaka Skoly a podporovat
u nich rozvijeni zésad vychovy ke zdravému Zivotnimu stylu,
sledovat projevy zneuzivani navykovych latek a ostatni socialné-patologické jevy, vcas
informovat vedeni Skoly, vychovného poradce, protidrogového koordinatora skoly
a zdkonného zastupce Zaka,
byt ve Skole pfitomen nejméné 15 minut pied zacatkem své vyucovaci hodiny, dozort,
suplovaci pohotovosti, hodin pfidé€lenych k zastupovéani, dodrZzovat dohledy nad zaky
Vv prostorach Skoly dle rozpisu vedeni Skoly ve sborovné,
po ptichodu do skoly a pfi odchodu ze Skoly se seznamit s pokyny, ptikazy
a zménami vyvéSenymi na nasténce ve sborovné,
v€as nastupovat do tfid k vyuCovani, dodrzovat a pIlné vyuzivat vyucovaci hodiny, dbat
na poradek ve tfidé béhem hodiny, vyzadovat prezouvani zaku,
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g) po posledni vyucovaci hoding zajistit ve tfid¢ poradek a odchazet posledni,

h) vyzadovat od zaka vedeni seSitu,

1) pfi télesné vychové a vSude tam, kde je zvySené nebezpeli trazu, dbat na dodrzovani
bezpecnosti prace, pouzivani bezpecnostnich pomtcek a na dodrzovani provoznich piedpisi
arada,

j) nevzdalovat se béhem vyuky z vyufovaci hodiny a nenechavat zaky bez dozoru,

k) neukladat zaktim ukoly, které se netykaji vyucovani — vyjimky ve zdivodnénych piipadech
povoluje pouze feditel skoly,

I) onemocnéni a nepiitomnost na pracovisti neprodlené hlasit fediteli Skoly, rovnéz tak
ukonceni pracovni neschopnosti a nastup do Skoly,

m) ohlasovat ihned zmény v osobnich udajich, které maji vyznam pro zamé&stnavatele,

n) 1x za 14 dni zapisovat znamky zakt do informacéniho systému skoly EDOOKIT,

0) zapisovat absenci zakt do systému EDOOKIT,

p) ve vnitinich i vnéjSich prostorach skoly dodrzovat zakaz koufeni,

q) zachovavat mlCenlivost a chranit pfed zneuzitim osobni daje zaka, informace o zdravotnim
stavu déti, zaka a studentii a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni
a Skolniho poradenského pracoviste, s nimiz pfisli do styku,

r) ptizptsobit vyuku distan¢nimu zpisobu v pfipadé nafizeni karantény,

S) jsou povinni se pii hodnoceni a klasifikaci fidit klasifikacnim fadem, ktery je soucasti
Skolniho tadu.

B. POVINNOSTI TRIDNIiCH UCITELU

a) vést fadné tiidni knihu, tfidni vykaz, evidenéni karty zakd, vcas dopliiovat vSechny nové
udaje a predkladat o své tfid¢ zpravu na pedagogickych poradach,

b) sledovat dochazku své tiidy prostfednictvim omluvenek v informa¢nim systému Edookit,
zapisovat dochdzku do informacniho systému,

c) vést pedagogickou dokumentaci zaku své tidy,

d) informovat Zaky o akcich $koly podle pokynti vydavanych vedenim $koly,

e) informovat zakonné zastupce o prospéchu a chovani zaki, neustale rozvijet vzajemnou
spolupréci a zvySovat Groven vzajemné komunikace,

f) organizovat a fidit zakovské sluzby své tridy,

g) pecovat o majetek a vyzdobu své tfidy, hlasit zavady ve tfidé vedeni Skoly,

h) zabezpeCovat rozdélovani a odevzdavani zapijcenych ucebnic,

i) jedenkrat za mésic kontrolovat stav Satnovych skiin¢k své tfidy a v pfipadé poskozeni
zafizovat ndpravu,

J) vést tiidnické hodiny.

III. CAST - PROVOZNI RAD

Provozni fad Skoly vychdazi zustanoveni zakona ¢. 258/2000 Sb. o ochrané vefejného zdravi
a souvisejicich predpisti.

1. Udaje o $kole:
Stredni odborné Skola podnikatelska, s. r. o.

Adresa Skoly: Topolova 584, PSC 434 47 Most

Zkraceny nazev $koly: SOSPo Most

IC: 25015052

Z¥izovatel: Ing. Lucie Machuldové, RC 7351152798
Branany, Bilinska 84

Reditelka $koly: Ing. Lucie Machuldova
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2.

3.

4.

5.

Kapacita:  Celkova kapacita Skoly je 180 zaku.

Predmét ¢innosti Skoly:
Stiedni skola

Pifedmétem ¢innosti je vzdélavani a vychova zaka v souladu s platnymi pravnimi piedpisy.

Rizikova pracovisté:
Ucebny vypocetni techniky, télocvi¢na a venkovni sportovni hiisté. Prace zaki se v téchto
ptipadech fidi provoznimi a bezpe¢nostnimi fady pracovist'.

ReZim dne:

Ptistup do skoly — budova skoly je oteviena od 07:00 h do 17:00 h. Zacatek a ukonceni
vyucovani — zacatek vyucovani v 07:40 h a konec vyucovani ve 14:15 h.

Vyucovaci hodina — vyucovaci hodina trva 45 minut. Pfestavky — mezi 1. a 2. vyucovaci
hodinou je 5 minut, mezi 2. a 3. hodinou trva 15 minut. Jde o svafinovou pfestavku.
Po 3. a 4. vyucovaci hodiné trvaji prestavky 10 minut. Velka ptestavka na obéd je zatazena
po 5. vyucovaci hodin¢€ a trva 35 minut. Mezi 6. a 7. hodinou je pfestavka 5 minut. Rezim
prace s pocitatem — prace s pocitatem probihaji dle rozvrhu v max. délce 2 vyucovaci
hodiny v jednom sledu za den. Zékim je povoleno opustit budovu $koly pouze b&hem
prestavky na obéd po 5. vyu€ovaci hodiné¢ nebo na zadkladé propustky podepsané tfidnim
ugitelem nebo jinym vyulujicim $koly. Zak vzdy ptedlozi studentsky prikaz. V této dobé
Skola nenese odpovédnost za zaka.

Rezim stravovani véetné pitného rezimu:

Stravovani — obédy pro zéky zajistujeme ve smluvnim stravovacim zafizeni (Skolni jidelna
SPSaSOSGS Most). Doba vydavani ob&da je od 12:05 h do 12:40 h. Délka trvani poledni
prestavky na obéd je 35 minut. Moznost doplitkového obcerstveni je v automatech v budove
Skoly. Pitny rezim — ve $kole je k dispozici ndpojovy automat na studené a teplé napoje.

Podminky pohybové vychovy:

Skola vyuziva jednu velkou t&locviénu, jednu malou télocviénu a posilovnu. V arelu
télovychovy jsou samostatné Satny a umyvarny. K dispozici je zakim téz fotbalové hfiste,
hti§té na odbijenou a dva tenisové kurty. Ve viech roénicich je ve Skolnim vzdélavacim
programu stanovena dotace pro télesnou vychovu dvé hodiny tydné. Pohybové aktivity jsou
doplnény nabidkou sportovnich her v ramci volno€asovych aktivit Zakid po vyucovani.

Rizeni $koly — kompetence:

Reditel zodpovida za pravni ukony 8koly, plni povinnosti fidiciho pracovnika. Zastupce
feditele Skoly zodpovida za organizaci vychovné vzdélavaciho procesu na Skole vcetné
kontrolni ¢innosti a organizaci maturitnich zkousek. Vychovny poradce Skoly fesi vychovné
a prospéchové problémy zakd, spolupracuje s tiidnimi uditeli a dalSimi pedagogickymi
pracovniky, metodikem prevence socialné patologickych jevt a spolupracuje s pedagogicko-
psychologickou poradnou. Informuje zdky o moznostech uplatnéni na trhu prace a dalSim
vzdélavani. Skolni metodik prevence socialné patologickych jevii se podili na realizaci
Miniméalniho preventivniho programu a spolupracuje s ostatnimi pracovniky Skoly pfi feSeni
vzniklych problému v této oblasti. Administrativné organizacni pracovnik zajistuje béznou
agendu Skoly a Skolni matriku. Pedagogové Skoly jsou povinni poskytovat zaklim vzdélani
podle platnych pravnich piedpisi v souladu se Skolnim vzdélavacim programem
a nejnove¢jSimi poznatky v piisluSnych vyucovacich pfedmétech. Musi dodrzovat BOZP, PO
a dalsi smérnice Skoly. Svym chovanim a dodrZzovanim etickych norem musi byt ptikladem
pro zaky Skoly a vetejnost.
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6. Komunika¢ni a informacni systém:
Cinnost $koly se fidi Koncepénimi zaméry $koly, Roénimi plany &innosti a mésiénimi
Pokyny pro cinnost zakli a zaméstnanct Skoly. Informaénimi zdroji déale jsou jednani
provoznich a pedagogickych porad, operativnich porad, jednani Skolské rady, rodi¢ovské
schiizky, syst¢tm EDOOKIT, internetové stranky Skoly, informacni nasténky na chodbé
a Vv hale skoly.

7. UKlid prostor §Koly:
Uklid se provadi pravidelng. Uklid mistnosti a objektu — b&zny uklid, zametani, utirni
prachu, vétrani mistnosti, vynaseni odpadku, cisténi nabytku a zafizeni, CiSténi koberct
vysavacem, vytirani PVC podlah a dlazdic a toaletnich zatfizeni se provadi denn¢. Zalévani
kvétin, jednoradzovy uklid po opravach apod., Cisténi oken, Cisténi zrcadel, pfepazek nebo
stén s olejovym natérem se provadi k zajisténi celkového poradku a Cistoty dle potieby.

V Mosté¢ dne 15. 02. 2024 Ing. Lucie Machuldova v. r.
feditelka skoly

PRILOHA C.1-UKOLY SLUZBY VE TRIDE
Pii pripravé tridy na vyucovaci hodinu:

- smazat tabuli a zajistit zasobu kiidy,
- nadepsat na tabuli datum a ¢islo hodiny.

Pii zahdjeni vyucovaci hodiny:

- hlasit uciteli nepfitomnost zak,
- neptitomnost ucitele delsi nez 5 minut ohlasit u zastupkyné feditele.

Na konci vyucovani:

- zkontrolovat potadek ve tfidé€, ptip. uklidit,

- srovnat lavice, otocit zidle na lavice,

- smazat tabuli, zavfit okna, zhasnout svétla.
Dalsi povinnosti:

- 0 vSech prestavkach zajist'ovat poradek ve tfide,

- pfinaSet pomticky na vyucovani dle pokynt uciteld,
- hlasit tfidnimu uciteli zavady ve tfid¢ a poSkozeni Skolniho majetku.
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